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lekséja virziena vaditaja amata apraksts

Amata eksistences meérkis:

Riipéties par Latvijas Studentu apvienibas pastavesanu, tas biedriem, tas finans€m un citam

iek§gjam lietam, kas nepiecieSamas veiksmigai organizacijas darbibai, nodro§inat padzilinatu
LSA biedru iesaisti organizacijas ikdienas darba.

Amata pienakumi, uzdevumi un atbildiba:

komunicgt ar augstakas izglitibas institticiju Studgjoso pasparvaldém par aktualitatém un
problémjautajumiem;

motivét LSA biedrus (ipaSu uzmanibu pievérSot riska grupam — mazajiem un
regionalajiem biedriem) tikties ar Prezidentu, lai bitu iesp&jams noskaidrotu to viedokli
par Valdes nakama ménesa darba planu;

organiz€t LSA Domes s€des un Kongresu, saskanot planoto darba karttbu ar LSA
biedriem, izsiitit biroja administratora sagatavotos Domes s€zu un Kongresa dokumentu
LSA biedriem;

organizet PaSparvalzu izglitojoSos seminarus;
konsultét un palidzet PaSparvaldém izstradat Pasparvalzu nolikumus;
regulari tikties ar Pasparvalzu parstavjiem, ka ar1 veikt PaSparvalzu vizites;

sadarbiba ar biroja vaditaju palidzét Pasparvaldém iegiit vai saglabat finans€jumu
atbilsto$i normativajiem aktiem un LSA 1émumiem, p&c vajadzibas piesaistot citus valdes
loceklus;

sveikt Pasparvaldes un jaunievéléto Pasparvalzu vaditajus;
savlaicigi apkopot un izsttit LSA Domei un Kongresam nepieciesamos dokumentus;
parraudzit LSA seminaru un projektu izpildi (LF, KRS, Gada Balva u.c.);

ieverojot tehniskas droSibas prasibas, izveidot LSA pateicibas, pasniegSanai LSA
seminaros, Domes sédes, Kongresa;

veicinat LSA biedru kapacitates celSanu un studentu parstavju izglitoSanu;

apkopot LSA izdevumus attaisnojoSos dokumentus, un sagatavot LSA finanSu lidzeklu
rezervacijas balsojumus;

veikt skaidras un bezskaidras naudas nor€kinus (r€kinu apmaksa, darba samaksu
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izmaksa, nodoklu apmaksa u.c.);

sekot Iidzi finansu pliismai un budzeta izlietojumam un sagatavot LSA Valdei aktualo
finansu informaciju (par LSA naudas pliismu, biedra naudas apmaksam u.c.);

uzraudzit finansu gada parskatu sagatavosanu,
sagatavot izejoSos rékinus (biedra naudas, saimnieciska darbiba);

veicinat biedra naudu maksajumus, komunicgjot un tiekoties ar Pasparvalzu vaditajiem,
parstavjiem, augstakas izglitibas institiiciju rektoriem vai gramatveziem

izteikt ierosinajumus un ieteikumus nakama gada budzeta un biedra naudu projektam,
saskanot projektus ar LSA biedriem;

veicinat LSA biedru izpratni par LSA darbu, tos regulari informgjot par LSA paveikto;

inform&t Pasparvaldes, augstakas izglitibas institiiciju parstavjus, ka ari citus ar LSA
darbibu saistitus interesentus par LSA aktualitatem;

organizét strat€giskos seminarus (Domei, LSA aktivistiem, Valdei), sadarbiba ar
Prezidentu parraudzit, lai seminaru rezultati tiek ieviesti dzive, nododot darba uzdevumus
virzienu vaditajiem;

regulari atjaunot publicgjamo dokumentaciju LSA majas lapa, parraudzit LSA majas
lapas biedru zonu;

regulari apkopot zipas (t.sk. kontaktinformaciju) par LSA biedriem, vecbiedriem
darbiniekiem, aktivistiem u.c.;

uzturét informacijas saikni ar LSA vecbiedriem un aktivistiem,;

parstavet LSA un paust LSA viedokli lokala, nacionala un starptautiska meéroga
konferences, diskusijas, prezentacijas, tikSanas reizes, kuru téma ir kads no Iek$gja
virziena vaditaja parraudziba esoSajiem jautajumiem,;

sniegt priekSlikumus gan Ministru kabineta noteikumiem, gan likumprojektiem par
jautajumiem, kas skar organizacijas ieks€jas darbibas jomu, t.sk. LSA finans€Sanas
modeli, LSA biedru autonomiju, Brivpratiga darba likumu u.c.;

vadit un apmacit leksg€ja virziena aktivistus;
pirms LSA Valdes s€des sagatavot parskatu par paveikto kops ieprieks€jas Valdes sédes;

piedalities LSA Valdes sédés un Domes séd€s; ja tas nav iesp&jams, tad ne vélak ka 24
stundas pirms sédes pazinot LSA Valdei;

ne agrak ka septinas un ne vélak ka tris darba dienas pirms kartejas LSA Domes sédes
ievietot LSA Informacijas Sistema (https://secure.lsa.lv) darbibas parskatu par laika
posmu, no ieprieks€jas Domes s€des lidz kartéjai Domes sédei;

sniegt un apkopot informaciju savas kompetences ietveros;

pildit citus pienakumus, kuri min&ti LSA Stattitos un Kartibas rulli.



